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المقدمة

يحتوي هذا الدليل على المعلومات الهامة حول 

المكتبة وخدماتها وأنظمتها وسياساتها ،والهدف 

إرشاد  توف�  هو  المكتبة  دليل  من  الرئيسي 

وموارد  خدمات  حول   للمستخدم وتوجيه 

حاجة  يخدم  ¶ا  ومنظم  شامل  بشكل  المكتبة 

المستفيدين.



تسعى المكتبة الى تحقيق الأهداف التالية :

• بناء مجموعات متوازنة ومتكاملة من مصادر المعلومات 

المقررات  مساندة  الى  تهدف  والتي  والإلكترونية  الورقية 

الدراسية وأنشطة البحوث في الكلية.

• تقديم خدمات مكتبية ومرجعية متقدمة لأعضاء الهيئة 

البكالوريوس  وطلبة  التدريس  هيئة  وأعضاء  الإدارية 

والدرسات العليا في الكلية .

البيئة  مع  المتواÀة  المعلومات  استخدام  تشجيع   •

الإلكترونية في الكلية والاستفادة من التطورات العالمية في 

هذا المجال.

• فهم احتياجات ومتطلبات مستفيدي الكلية من أعضاء 

مستوى  في  الكلية  وطلبة  والتدريسية  الإدارية  الهيئة 

البكالوريوس والدراسات العليا من المكتبة.
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أهداف المكتبة 



[من الإثن – الخميس ]  •

[من 7:00 صباحا حتى 9:00 مساءا]  •

الجمعة :العمل عن بعد  •

موقع المكتبة:
 [المدينة الأكادÄية – مبنى رقم 11 - الطابق الخامس]

المصادر المتاحة:
1- الكتب والمجلات: توفر المكتبة مجموعة متنوعة من الكتب 

والمجلات الورقية والإلكترونية في مختلف المجالات.

رسائل  من  قيمة  مجموعة  المكتبة  توفر  الماجست�:  رسائل   -2

الماجست� المنجزة من قبل طلبة الكلية .

3- أبحاث التخرج: وتوفر المكتبة ابحاث التخرج المتميزة لطلبة 

الكلية.

إلكترونية  بيانات  قواعد  المكتبة  توفر  البيانات:  قواعد   -4

الكتب  من  وبحثية  علمية  مصادر  على  تحتوي  متخصصة 

. والمجلات والرسائل الجامعية وأحدث القوان
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ساعات العمل وموقع المكتبة



تنقسم المكتبة إلى عدة أقسام بحيث يضم كل قسم  مصادر 

المعلومات المختلفة من حيث المحتوى  والنوع ك� يلي :

1- المكتبة الرئيسة:

في  الكتب  من  متنوعة  مجموعات  الرئيسية  المكتبة  تتضمن   

والآداب  والعلوم  العربية  واللغة  والقانون  الشريعة  مجالات 

والتراجم والتاريخ والمسموح باستعارتها لأعضاء الهيئة الإدارية 

والتدريسية وطلبة البكالوريوس والدراسات العليا في الكلية.

2- قسم المراجع والدوريات :

تعار  لا  التي  المرجعية  المعلومات  مصادر  من  مجموعة  يضم 

وأمهات الكتب بأجزائها إضافة إلى الدوريات المتنوعة ، ويتم 

ما  تصوير  أو  القاعة  داخل  عليها  بالاطلاع  منها  الاستفادة 

يحتاجه المستفيد من صفحات تهم بحثه.

3- المكتبة الإلكترونية :

المجهزة  الحواسيب  من  مجموعة  الإلكترونية  المكتبة  تتضمن 
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أقسام المكتبة
للبحث في مقتنيات المكتبة والدخول الى قواعد البيانات التي 

استخدامها  لكيفية  ارشادي  دليل  توفر  مع  المكتبة  بها  تشترك 

طلبةالبكالوريوس  منها  يستفيد  بحيث  البحث  لأغراض 

والدراسات العليا في الوصول الى أحدث الكتب والمعلومات في 

المعلومات  تخزين  إمكانية  مع  سريع  وبشكل  المعرفة   Òعا

 .Óوطباعتها وإرسالها عبر البريد الإلكترو

4- كتبة الماجست�:

باللغة  الكتب  من  مجموعات  الماجست�  مكتبة  تتضمن 

الإطلاع  في  الماجست�  طلبة  منها  يستفيد  والعربية  الإنجليزية 

توفر  الى  إضافة   ، والأبحاث  الجامعية  الرسائل  وإعداد 

مجموعات من الحواسيب المجهزة للبحث.

5- مكتبة شعبة البحث العلمي :

تخدم  التي  الكتب  أمهات  من  مجموعات  المكتبة  تتضمن 

إعداد  في  التدريسية  الهيئة  واعضاء  للطلبة  البحثية  العملية 

البحوث العلمية.



تنقسم المكتبة إلى عدة أقسام بحيث يضم كل قسم  مصادر 

المعلومات المختلفة من حيث المحتوى  والنوع ك� يلي :

1- المكتبة الرئيسة:

في  الكتب  من  متنوعة  مجموعات  الرئيسية  المكتبة  تتضمن   

والآداب  والعلوم  العربية  واللغة  والقانون  الشريعة  مجالات 

والتراجم والتاريخ والمسموح باستعارتها لأعضاء الهيئة الإدارية 

والتدريسية وطلبة البكالوريوس والدراسات العليا في الكلية.

2- قسم المراجع والدوريات :

تعار  لا  التي  المرجعية  المعلومات  مصادر  من  مجموعة  يضم 

وأمهات الكتب بأجزائها إضافة إلى الدوريات المتنوعة ، ويتم 

ما  تصوير  أو  القاعة  داخل  عليها  بالاطلاع  منها  الاستفادة 

يحتاجه المستفيد من صفحات تهم بحثه.

3- المكتبة الإلكترونية :

المجهزة  الحواسيب  من  مجموعة  الإلكترونية  المكتبة  تتضمن 
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للبحث في مقتنيات المكتبة والدخول الى قواعد البيانات التي 

استخدامها  لكيفية  ارشادي  دليل  توفر  مع  المكتبة  بها  تشترك 

طلبةالبكالوريوس  منها  يستفيد  بحيث  البحث  لأغراض 

والدراسات العليا في الوصول الى أحدث الكتب والمعلومات في 

المعلومات  تخزين  إمكانية  مع  سريع  وبشكل  المعرفة   Òعا

 .Óوطباعتها وإرسالها عبر البريد الإلكترو

4- كتبة الماجست�:

باللغة  الكتب  من  مجموعات  الماجست�  مكتبة  تتضمن 

الإطلاع  في  الماجست�  طلبة  منها  يستفيد  والعربية  الإنجليزية 

توفر  الى  إضافة   ، والأبحاث  الجامعية  الرسائل  وإعداد 

مجموعات من الحواسيب المجهزة للبحث.

5- مكتبة شعبة البحث العلمي :

تخدم  التي  الكتب  أمهات  من  مجموعات  المكتبة  تتضمن 

إعداد  في  التدريسية  الهيئة  واعضاء  للطلبة  البحثية  العملية 

البحوث العلمية.



تتبع المكتبة في تصنيف مقتنياتها نظام تصنيف ديوي العشري 

الذي يقسم المعرفة الى عشرة أقسام ك� يلي:

(000-099) المعارف العامة                       -1

(100-199) الفلسفة وعلم النفس               -2

(200-299) الشريعة الإسلامية                   -3

(300-399) العلوم الإجت�عية                    -4

(400-499) اللغات                                 -5

(500-599) العلوم البحتة                         -6

(600-699) العلوم التطبيقية                     -7

(700-799) الفنون الجميلة                       -8

(800-899) الآداب                                  -9

(900-999) الجغرافيا والتراجم والتاريخ       -10

نظام التصنيف في المكتبة
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تسعى المكتبة الى تحقيق أهدافها من خلال تقديم الخدمات 

لمستفيدي الكلية من أعضاء الهيئة التدريسية والإدارية وطلبة 

البكالوريوس والدراسات العليا في الكلية وهي:

1- الإطلاع على مصادر المعلومات

2- الخدمة الإرشادية 

3- الإستعارة 

4- الخدمة المرجعية والإجابة عن الإستفسارات

(Õالإحاطة الجارية والبث الإنتقا) 5- الخدمة الإعلامية

6- الخدمات الإلكترونية ( قواعد البيانات )

7- الطباعة والتصوير

خدمات المكتبة
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أولا: خدمة الإطلاع على مصادر المعلومات

جميع  على  الإطلاع  الكلية  لمستفيدي  المكتبة  تتيح 

مصادرالمعلومات واستخدامها داخل المكتبة .

ثانيا :الخدمة الإرشادية

للمستفيدين  الإرشادية  الخدمة  بتقديم  المكتبة  موظف  يقوم 

من خلال الإرشاد والتوجيه الى أماكن مصادر المعلومات وكيفية 

استخدامها إضافة الى ارشادهم بطرق البحث وكيفية الاستفادة 

من مصادر المعلومات . ك� يقوم بتدريب الطلبة على استخدام 

الفهارس الآلية وكيفية الدخول إلى قواعد البيانات الالكترونية 

باستخدام الانترنت.

ثالثا: الإستعارة

Äكن     التي  المعلومات  مصادر  من  مجموعة  المكتبة  توفر 

للمستفيدين الاطلاع عليها داخل المكتبة أو خارج المكتبة بعد 

خاصة  وتعلي�ت  أنظمة  ضمن  المكتبة  نظام  في  تسجيلها 

بالاعارة.                                   

رابعا : الخدمة المرجعية والإجابة عن الإستفسارات

الكلية  استفسارات مستفيدي  بالرد على  المكتبة  يقوم موظف 

أو  المراجع  استخدام  وكيفية  المكتبة  بنظام  المتعلقة  وأسئلتهم 

11الدليل الارشادي  لمركز مصادر التعلم 

مكان وجود الدوريات، أو المصادر المتعلقة ¶وضوع مع عند 

.Óزيارة المكتبة أو من خلال الهاتف أو عبر البريد الإلكترو

والبث  الجارية  (الإحاطة  الإعلامية  الخدمة   : خامسا 

(Õالإنتقا

هو  ¶ا  المكتبة  من  والمستفيدين  الطلبة  بإعلام  المكتبة  تقوم 

الى  مقتنيات  من  حديثا  يصل  و¶ا  ،أنشطة  أخبار  من  جديد 

.Óالمكتبة  من خلال شاشة الإعلانات أوعبر البريد الإلكترو

سادسا : الخدمة الإلكترونية ( قواعد البيانات )

 توفر المكتبة جميع الإمكانيات التي تسهل عملية الحصول على 

مصادر معلومات إضافية وكافة التسهيلات التي تساهم في تلبية 

المتطلبات البحثية لمستفيدي الكلية من خلال الإشتراك بقواعد 

قواعد  الى  اضافة  والقانون  بالشريعة  تختص  التي  البيانات 

البيانات الشاملة و مجانية الدخول.

إن  المستفيدين  على  الدخول  حسابات  بتوزيع  المكتبة  وتقوم 

وجدت والإعلام بأي تحديث يختص بقواعد البيانات.

وتشترك المكتبة بقواعد البيانات التالية:

1-  قاعدة بيانات المنهل 

 lexisnexis 2-  قاعدة بيانات

3-  قاعدة بيانات دار المنظومة للرسائل الجامعية 

قاعدة بيانات شبكة قوان الشرق   -4

Ask zad قاعدة بيانات  -5

 ك� توفر المكتبة قواعد بيانات مجانية الدخول وهي :

مركز المعرفة الرقمي  -1

مكتبتي  -2

مكتبة نور  -3

المجموعة العربية على الإنترنت  -4

المكتبة الشاملة  -5

معلمة زايد للقواعد الأصولية والفقهية  -6

البوابة  خلال  من  البيانات  قواعد  جميع  الى  الدخول  وÄكن 

خلال  من  واستخدامها   Óالإلكترو الكلية  موقع  في  الإلكترونية 

 Óالبحث الإلكترو المتوفرة في غرف  بأدلة الاستخدام  الاسترشاد 

والمرسلة عبر الإÄيل

سابعا : خدمة التصوير والطباعة

توفر المكتبة خدمة التصوير لمواد المكتبة التي لا يسمح بإعارتها 

مثل الدوريات والمراجع التي لا تعار عادة.



أولا: خدمة الإطلاع على مصادر المعلومات

جميع  على  الإطلاع  الكلية  لمستفيدي  المكتبة  تتيح 

مصادرالمعلومات واستخدامها داخل المكتبة .

ثانيا :الخدمة الإرشادية

للمستفيدين  الإرشادية  الخدمة  بتقديم  المكتبة  موظف  يقوم 

من خلال الإرشاد والتوجيه الى أماكن مصادر المعلومات وكيفية 

استخدامها إضافة الى ارشادهم بطرق البحث وكيفية الاستفادة 

من مصادر المعلومات . ك� يقوم بتدريب الطلبة على استخدام 

الفهارس الآلية وكيفية الدخول إلى قواعد البيانات الالكترونية 

باستخدام الانترنت.

ثالثا: الإستعارة

Äكن     التي  المعلومات  مصادر  من  مجموعة  المكتبة  توفر 

للمستفيدين الاطلاع عليها داخل المكتبة أو خارج المكتبة بعد 

خاصة  وتعلي�ت  أنظمة  ضمن  المكتبة  نظام  في  تسجيلها 

بالاعارة.                                   

رابعا : الخدمة المرجعية والإجابة عن الإستفسارات

الكلية  استفسارات مستفيدي  بالرد على  المكتبة  يقوم موظف 

أو  المراجع  استخدام  وكيفية  المكتبة  بنظام  المتعلقة  وأسئلتهم 
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مكان وجود الدوريات، أو المصادر المتعلقة ¶وضوع مع عند 

.Óزيارة المكتبة أو من خلال الهاتف أو عبر البريد الإلكترو

والبث  الجارية  (الإحاطة  الإعلامية  الخدمة   : خامسا 

(Õالإنتقا

هو  ¶ا  المكتبة  من  والمستفيدين  الطلبة  بإعلام  المكتبة  تقوم 

الى  مقتنيات  من  حديثا  يصل  و¶ا  ،أنشطة  أخبار  من  جديد 

.Óالمكتبة  من خلال شاشة الإعلانات أوعبر البريد الإلكترو

سادسا : الخدمة الإلكترونية ( قواعد البيانات )

 توفر المكتبة جميع الإمكانيات التي تسهل عملية الحصول على 

مصادر معلومات إضافية وكافة التسهيلات التي تساهم في تلبية 

المتطلبات البحثية لمستفيدي الكلية من خلال الإشتراك بقواعد 

قواعد  الى  اضافة  والقانون  بالشريعة  تختص  التي  البيانات 

البيانات الشاملة و مجانية الدخول.

إن  المستفيدين  على  الدخول  حسابات  بتوزيع  المكتبة  وتقوم 

وجدت والإعلام بأي تحديث يختص بقواعد البيانات.

وتشترك المكتبة بقواعد البيانات التالية:

1-  قاعدة بيانات المنهل 

 lexisnexis 2-  قاعدة بيانات

3-  قاعدة بيانات دار المنظومة للرسائل الجامعية 

قاعدة بيانات شبكة قوان الشرق   -4

Ask zad قاعدة بيانات  -5

 ك� توفر المكتبة قواعد بيانات مجانية الدخول وهي :

مركز المعرفة الرقمي  -1

مكتبتي  -2

مكتبة نور  -3

المجموعة العربية على الإنترنت  -4

المكتبة الشاملة  -5

معلمة زايد للقواعد الأصولية والفقهية  -6

البوابة  خلال  من  البيانات  قواعد  جميع  الى  الدخول  وÄكن 

خلال  من  واستخدامها   Óالإلكترو الكلية  موقع  في  الإلكترونية 

 Óالبحث الإلكترو المتوفرة في غرف  بأدلة الاستخدام  الاسترشاد 

والمرسلة عبر الإÄيل

سابعا : خدمة التصوير والطباعة

توفر المكتبة خدمة التصوير لمواد المكتبة التي لا يسمح بإعارتها 

مثل الدوريات والمراجع التي لا تعار عادة.



أولا: خدمة الإطلاع على مصادر المعلومات

جميع  على  الإطلاع  الكلية  لمستفيدي  المكتبة  تتيح 

مصادرالمعلومات واستخدامها داخل المكتبة .

ثانيا :الخدمة الإرشادية

للمستفيدين  الإرشادية  الخدمة  بتقديم  المكتبة  موظف  يقوم 

من خلال الإرشاد والتوجيه الى أماكن مصادر المعلومات وكيفية 

استخدامها إضافة الى ارشادهم بطرق البحث وكيفية الاستفادة 

من مصادر المعلومات . ك� يقوم بتدريب الطلبة على استخدام 

الفهارس الآلية وكيفية الدخول إلى قواعد البيانات الالكترونية 

باستخدام الانترنت.

ثالثا: الإستعارة

Äكن     التي  المعلومات  مصادر  من  مجموعة  المكتبة  توفر 

للمستفيدين الاطلاع عليها داخل المكتبة أو خارج المكتبة بعد 

خاصة  وتعلي�ت  أنظمة  ضمن  المكتبة  نظام  في  تسجيلها 

بالاعارة.                                   

رابعا : الخدمة المرجعية والإجابة عن الإستفسارات

الكلية  استفسارات مستفيدي  بالرد على  المكتبة  يقوم موظف 

أو  المراجع  استخدام  وكيفية  المكتبة  بنظام  المتعلقة  وأسئلتهم 

مكان وجود الدوريات، أو المصادر المتعلقة ¶وضوع مع عند 

.Óزيارة المكتبة أو من خلال الهاتف أو عبر البريد الإلكترو

والبث  الجارية  (الإحاطة  الإعلامية  الخدمة   : خامسا 

(Õالإنتقا

هو  ¶ا  المكتبة  من  والمستفيدين  الطلبة  بإعلام  المكتبة  تقوم 

الى  مقتنيات  من  حديثا  يصل  و¶ا  ،أنشطة  أخبار  من  جديد 

.Óالمكتبة  من خلال شاشة الإعلانات أوعبر البريد الإلكترو

سادسا : الخدمة الإلكترونية ( قواعد البيانات )

 توفر المكتبة جميع الإمكانيات التي تسهل عملية الحصول على 

مصادر معلومات إضافية وكافة التسهيلات التي تساهم في تلبية 

المتطلبات البحثية لمستفيدي الكلية من خلال الإشتراك بقواعد 

قواعد  الى  اضافة  والقانون  بالشريعة  تختص  التي  البيانات 

البيانات الشاملة و مجانية الدخول.

إن  المستفيدين  على  الدخول  حسابات  بتوزيع  المكتبة  وتقوم 

وجدت والإعلام بأي تحديث يختص بقواعد البيانات.

وتشترك المكتبة بقواعد البيانات التالية:

1-  قاعدة بيانات المنهل 

 lexisnexis 2-  قاعدة بيانات
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3-  قاعدة بيانات دار المنظومة للرسائل الجامعية 

قاعدة بيانات شبكة قوان الشرق   -4

Ask zad قاعدة بيانات  -5

 ك� توفر المكتبة قواعد بيانات مجانية الدخول وهي :

مركز المعرفة الرقمي  -1

مكتبتي  -2

مكتبة نور  -3

المجموعة العربية على الإنترنت  -4

المكتبة الشاملة  -5

معلمة زايد للقواعد الأصولية والفقهية  -6

البوابة  خلال  من  البيانات  قواعد  جميع  الى  الدخول  وÄكن 

خلال  من  واستخدامها   Óالإلكترو الكلية  موقع  في  الإلكترونية 

 Óالبحث الإلكترو المتوفرة في غرف  بأدلة الاستخدام  الاسترشاد 

والمرسلة عبر الإÄيل

سابعا : خدمة التصوير والطباعة

توفر المكتبة خدمة التصوير لمواد المكتبة التي لا يسمح بإعارتها 

مثل الدوريات والمراجع التي لا تعار عادة.
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1- نظام الحجز
الكتب  ، حيث Äكن حجز  بالحجز  المكتبة رفاً خاصاً  1- تضم 
التي يتم الطلب عليها حسب توصيات أعضاء الهيئة التدريسية 

ويقتصر  المحجوزة  الكتب  استعارة  Äكن  ولا  الكلية،  في 

استخدامها داخل المكتبة .

2- ك� يحق للمكتبة الامتناع عن إعارة أي كتاب إذا ما رأت أن 
الحاجة تستدعي وضعه على رف الحجز. 

2- نظام الإعارة في المكتبة 
1- تتم عملية إعارة الكتب المتوافرة باستخدام الهوية الجامعية 

من قبل الطالب نفسه. 

أيام، وÄكن  ثلاثة  لمدة  كتب   (  ٣) استعارة  للطالب  Ä -2كن 
تجديد إعارتها لمدة ثلاثة أيام  آخرى ولمـرة واحدة فقط .

3- يجوز لعضو هيئة التدريس استعارة (١٢)كتاب لمدة فصل 
تجديد  أو  المكتبة  إلى  إعادتها  وعليه  فقط  واحد  دراسي 

الاستعارة عند نهاية الفصل الدراسي. 

4- لا يجوز تجديد إعارة أي كتاب إذا كان مطلوبا لشخص آخر، 
وفي هذه الحالة تراعى الأولوية في إعارة هذا الكتاب.

نظام التصنيف في المكتبة
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5- لا يجوز إعارة كتب جديدة للمستفيدين إذا كانت بحوزتهم 
كتب متأخرة.

والموسوعات  والمعاجم  والدوريات  المراجع  إعارة  يجوز  لا   -6
والوثائق  كالكتب  الخاصة  والمجموعات  الجامعية  والرسائل 

النادرة والمخطوطات.

7- يدفع المستفيد مبلغ (٥) دراهم للكتاب الواحد عن كل يوم 
التأخ�  بدل  يتجاوز  لا  أن  على  به،  المسموح  الحد  عن  تأخ� 

المتراكم èن الكتاب.

8- إذا فقد المستع� كتابا، أو تسبب في إتلاف أو تشويه كتاب 
èن  دفع  أو  عنه  بديلة  أصلية  نسخة   بتأم يقوم  أن  فعليه 

الكتاب.

èن  فيدفع  أجزاء  مجموعة  من  جزءا  المستع�  فقد  إذا   -9
مجموعة الأجزاء.

المراجع  أو  الدوريات  من  مقالات  تصوير  طلب  يجوز   -10
مقابل ربع درهم للصفحة الواحدة.

11- يتم وضع الكتب على رف الحجز بطلب من أعضاء هيئة 
من  ¶بادرة  أو  المكتبة،  تعده  خاص  êوذج  ¶وجب  التدريس 

المكتبة نفسها إن كان هناك طلب شديد عليها.



1- سياسة استخدام المرافق:

 يرجى الالتزام بسياسات استخدام المرافق من أجهزة ومعدات 

والتعلي�ت المعلنة في المكتبة.

2- سياسة حقوق الملكية الفكرية:

المواد  استخدام  عند  الفكرية  الملكية  بحقوق  الالتزام  يجب   

المتاحة في المكتبة أو من خلال التصوير والطباعة.

المحلية  المكتبات  مع  للتعاون  اتفاقيات  بإبرام  المكتبة  تقوم 

والدولية لدعم مستفيدي الكلية في تلبية متطلباتهم البحثية .

وقد تم ابرام اتفاقيات تعاون مع :

1- مكتبة الجامعة الأمريكية في الإمارات

ë2- مكتبة جامعة د

سياسات المكتبة

اتفاقيات التعاون مع المكتبات
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إرشادات هامة

لك  المساعدة  ولتقديم  لخدمتك  موجود  المكتبة  موظف   .1

فاستعن به واستشره عند الحاجة.

الجو  ولزملائك  لك  يهيء  والنظام  الهدوء  على  الحفاظ   .2

المناسب للدراسة والمطالعة.

3. سوء استخدام المادة المكتبية او محاولة تشويهها اوîزيقها 

سيعرضك للمسؤولية وستطبق عليك العقوبات المعمول بها في 

الكلية.

قاعات  داخل  النقال  الهاتف  أجهزة  واستع�ل  الأكل  Äنع   .4

المكتبة.

يرجى  المكتبة  من  مكتبية  مواد  باستعارة  الرغبة  حل  في   .5

أو  الجامعية  البطاقة  وابراز  الإعارة  مكتب  الى  احضارها 
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قيدك  تسجيلها على  والتأكد من  المسؤول  للموظف  الوظيفية 

قبل الخروج بها من المكتبة.

قبل  من  شطبها  من  تاكد  المستعارة  الكتب  إعادتك  عند   .6

الموظف المعني.

تحمي  التي  والقواعد  التعلي�ت  يطبق  المكتبة  موظف   .7

مجموعات المكتبة وتتيحها للجميع ، فالرجاء الإلتزام بالقواعد 

والتعلي�ت التي يتم من خلالها استخدام المصادر.

للدردشة  مخصصة  ليست  الإنترنت  وتجهيزات  المكتبة   .8

والتحاور عن بعد ، فهي وسائط إلكترونية للبحث عن الكتب 

والمراجع واعداد البحوث .



لك  المساعدة  ولتقديم  لخدمتك  موجود  المكتبة  موظف   .1

فاستعن به واستشره عند الحاجة.

الجو  ولزملائك  لك  يهيء  والنظام  الهدوء  على  الحفاظ   .2

المناسب للدراسة والمطالعة.

3. سوء استخدام المادة المكتبية او محاولة تشويهها اوîزيقها 

سيعرضك للمسؤولية وستطبق عليك العقوبات المعمول بها في 

الكلية.

قاعات  داخل  النقال  الهاتف  أجهزة  واستع�ل  الأكل  Äنع   .4

المكتبة.

يرجى  المكتبة  من  مكتبية  مواد  باستعارة  الرغبة  حل  في   .5

أو  الجامعية  البطاقة  وابراز  الإعارة  مكتب  الى  احضارها 

18الدليل الارشادي  لمركز مصادر التعلم 

قيدك  تسجيلها على  والتأكد من  المسؤول  للموظف  الوظيفية 

قبل الخروج بها من المكتبة.

قبل  من  شطبها  من  تاكد  المستعارة  الكتب  إعادتك  عند   .6

الموظف المعني.

تحمي  التي  والقواعد  التعلي�ت  يطبق  المكتبة  موظف   .7

مجموعات المكتبة وتتيحها للجميع ، فالرجاء الإلتزام بالقواعد 

والتعلي�ت التي يتم من خلالها استخدام المصادر.

للدردشة  مخصصة  ليست  الإنترنت  وتجهيزات  المكتبة   .8

والتحاور عن بعد ، فهي وسائط إلكترونية للبحث عن الكتب 

والمراجع واعداد البحوث .



يرجى  الاستفسارات،  أو  المعلومات  من  للمزيد 

الاتصال بنا على:

 هاتف : [ 97145614648+]

Library@imc.gov.ae :  Óبريد إلكترو 

كلية   – الأكادÄية   ëد [مدينة   : المكتبة  زيارة  أو 

الإمام مالك للشريعة والقانون – الطابق الخامس].
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تواصل معنا:
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